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EDITAL - TOMADA DE PRECOS N.° 003/2023

TOMADA DE PRECOS N2003/2023-PMPB
PROCESSO ADM N2 3030 2023003/2023-PMPB

A Prefeitura Municipal de Pastos Bons, Estado do Maranhdo, através da sua Comissao
Permanente de Licitacdo - CPL, instituida através da Portaria n.2 088/2023 de 01/11/2023,
com sede na Av. Domingos Sertdo, 1000, Centro, nesta Cidade, torna publico para
conhecimento dos interessados que na data, horario e local indicado, fara
realizar licitacao na modalidade Tomada de Precos, do tipo MENOR PRECO,
que tem por objeto a Contrataciode empresa para prestacdo de servicos
de ASSESSORIA E CONSULTORIA ADMINISTRATIVA JUNTO A COMISSAO DE LICITACAO,
na elaboracio de procedimentos licitatorios de todas as modalidades, contratos
administrativos, incluindo a informacio e automacio dos servicos através do sistema
de compras da Prefeitura Municipal Pastos Bons/MA. Conforme as condi¢des
estabelecidas neste edital e seus anexos. O procedimento licitatorio observara as
disposi¢cdes da Lei n?28.666/93 e alteracoesposteriores, da Lei Complementar
n2 123/06.

LOCAL E DATA

A licitagdo realizar-se-a no local, na data e hora indicadas no Aviso de Licitagdo, perante a
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL, com a entrega e recebimento das
Documentacdes e Propostas.

LOCAL: COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL, Av. Domingos Sertdo, 1000,
Centro, Pastos Bons/MA. (Prédio da Prefeitura Municipal).

DATA: 14 de dezembro de 2023.
HORA: 15:00hr (Quinze horas) - horario local
CEREDENCIAMENTO: inicia as 14:45 (catorze horas e quarenta e cinco minutos)

1. DO OBJETO
1.1Contrataciao de empresa para prestacao de servicos de ASSESSORIA E

CONSULTORIA ADMINISTRATIVA JUNTO A COMISSAO DE LICITACAO, na
elaboracido de procedimentos licitatorios de todas as modalidades, contratos
administrativos, incluindo a informacgao e automacao dos servigos através do
sistema de compras da Prefeitura Municipal Pastos Bons/MA, conforme
especificacdes constantes do Termo de Referéncia, Anexo I deste Edital.

2. DO REPRESENTANTE LEGAL

2.1. Cada Licitante podera ser representada por apenas 01 (um) representante
legal que, devidamente munido de credenciais, sera admitido a intervir nas fases do

procedimento licitatério, respondendo assim, para todos os efeitos, por sua
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representada, devendo ainda, no ato da entrega dos envelopes, identificar-se exibindo
a Carteira de Identidade.
2.2. Por credenciais, entende-se:

2.2.1. Habilitagdo do representante, mediante procuragdo ou declaragdao
especifica para participar da presente Licitacao, dirigida a Comissao de Licitagao,
acompanhada de copia do ato de investidura do outorgante, no qual se declare,
expressamente, ter poderes, para a devida outorga;

2.2.2. Caso seja socio ou titular da empresa, apresentar documento(s) que
comprove(m) sua capacidade de representar a mesma.

2.3. Estes documentos deverao ser apresentados no inicio dos trabalhos, antes
da abertura dos envelopes contendo “DOCUMENTACAO” e “PROPOSTA DE PRECO”
e em original, por qualquer processo de copia devidamente autenticada por tabelido
de notas, ou publicacdo em Orgdo de Imprensa Oficial ou por cépia nio autenticada,
desde que seja exibido o documento original para autenticagdo por membro da
Comissao de Licitagao.

2.4. A ndo apresentacdo ou incorrecdo do documento de credenciamento ndo
inabilitara a licitante, mas impedira o representante de se manifestar e responder pela
mesma até a regularizacdo da representacao.

DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderao participar desta Tomada de Pregos as empresas cadastradas no
Municipio de Pastos Bons, bem como, aquelas que apresentarem a Comissdo
Permanente de Licitagdes a documentacao necessariaao CADASTRAMENTO, a seguir
relacionada, até 03 (trés) dias antes da realizacao do presente certame, no horario das
08h as13h na sala de reunides da Comissao Permanente de Licitagdes. (Artigo 22,
Paragrafosegundo da Lei n? 8.666/93, e suas alteracdes).

3.1.1. Para efeito de cadastramento a licitante devera apresentar os documentos
tratados no edital de cadastro, devendo ser entregues, de preferéncia, numerados
sequencialmente, a fim de permitir maior rapidez durante a conferéncia e exame
correspondente.

3.1.1.1. Paraobtencdo do edital de cadastro os interessados poderao solicita-
na sala de licitacdes na no enderegco mencionado no preambulo deste edital ou
pelo site www.pastosbons.ma.gov.br/transparencia/licitacoes e mais
informacdes pelo e-mail cpl.pastosbonsma@gmail.com.

3.2. O cadastramento acima mencionado podera ser substituido, mediante a
apresentacdo de Certificado de Registro Cadastral - CRC, emitido pelo sistema de
Cadastro de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF.

3.2.1. Poderao participar da licitacdo as sociedades de advogados, devidamente
registradas na Ordem dos Advogados do Brasil, na forma da Lei n.2 8.906, de 04 de
julho de 1994 (Estatuto da Ordem dos Advogados do Brasil) e do Provimento n.2
23 do Conselho Federal da Ordem dos Advogados do Brasil, de 23 de novembro de
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1965.

3.2.2. A apresentacdo de declaracgao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos
de habilitacdo e propostas sujeitara a licitante as san¢des previstas neste edital e
na legislacdo pertinente.

3.3. E vedada a participacio nesta licitacdo empresas que:

3.3.1. Estejam inadimplentes com a PREFEITURA MUNICIPAL DE PASTOS
BONS/MA.

3.3.2. Estejam sob processo de faléncia, concordata, recuperagdo judicial ou
extrajudicial, dissolucao ou liquidagao.

3.3.3. Estejam com o direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica suspenso,
ou em situacdo de irregularidade, ou que por ela tenham sido declaradas inidéneas nas
esferas Federal, Estadual e/ou Municipal.

3.3.4. Possuam entre seus sdcios, proprietarios ou assemelhados, empregados ou
dirigentes da PREFEITURA MUNICIPAL DE PASTOS BONS/MA.

3.3.5. Possuam proficionais(s) que tenha(m) prejudicado a PREFEITURA
MUNICIPAL DE PASTOS BONS/MA, na qualidade de seu(s) representante(s)
processual(is) e/ou legal(is), por negligéncia, impericia e imprudéncia em sua
atuacao profissional, com condenacao irrecorrivel em processo administrativo.
3.3.6. Tenham renunciado anteriormente a execucdo de Contrato para a prestacao
de servicos advocaticios a PREFEITURA MUNICIPAL DE PASTOS BONS/MA, antes
de expirado o prazo pré-estabelecido.

3.4. A PREFEITURA MUNICIPAL DE PASTOS BONS/MA, podera revogar esta
licitagdo, no todo ou em parte, por razdoes de interesse publico e/ou por fatos
supervenientes, devidamente comprovados, que justifiquem a medida, devendo,
igualmente anula-la, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante decisao
devidamente fundamentada, caso constatada alguma irregularidade e/ou ilegalidade.
3.5. E facultado a CPL ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitacio,
promover diligéncias destinadas ao esclarecimento ou ao complemento da instrucao
do processo licitatorio, vedada a inclusao posterior de documento(s) que deveria(m)
constar, originalmente, da proposta ou da habilitagao.

DA HABILITACAO

4.1. A licitante deverd comprovar a situacdo de habilitacdo juridica na forma
abaixo discriminada:
a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, com todas as suas
eventuais alteracbes, ou ato constitutivo consolidado, devidamente
registrado, em se tratando de sociedade comercial, e, no caso de sociedade por

acoes, acompanhados dos documentos de eleicao de seus administradores;

c) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresas ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para
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funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o
exigir;

d) Cédula de Identidade e C.P.F., conforme o caso, do titular da firma individual,
dos socios das sociedades civis ou comerciais e dos diretores no caso das
sociedades andnimas;

e) Declaragao expressa, afirmando a inexisténcia de fato superveniente para
a sua habilitacdo, conforme modelo do Anexo III deste edital.

4.2. Alicitante devera comprovar a situagdo de habilitacao fiscal na forma
abaixo discriminada:

4.2.1. Copia de comprovante de inscricdo e registro no CNP]J;

4.2.2. Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido; conjunta de prova de situacdo regular perante o INSS, com
a apresentacdo da CND - Certidao Negativa de Débitos ou positiva com efeitos de
negativa;

4.2.3. Certiddo de regularidade Fiscal - FGTS (Certificado de Regularidade do
FGTS - CRF);

4.2.4. Certiddo de regularidade Fiscal - Municipal e Estadual;

4.2.5. CNDT - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

4.3. A licitante devera comprovar a situacdo de habilitagdo técnica na forma
abaixo discriminada:

4.4. O Fornecedor Licitante devera apresentar atestado de capacidade técnica de
instituicdes publicas ou privadas, adequados e compativeis com o objeto da licitacao,
apresentando em conjunto Documento com a descricdo de possuir em seu corpo técnico,
os seguintes profissionais: a) profissional com formacao juridica com o devido registro
em entidade de classe OAB; b) um profissional com formag¢do Tecnica em Licitacdes e
Contratos Administrativos. A vinculagdo dos proficionais poderar ser comprovada
atraves de contrtato de prestacdo de servicos ou que facam parte do quadro societario
da empresa.

4.5. A licitante devera comprovar a situacdo de qualificacdo econémico-
financeira na forma abaixo discriminada:

4.5.1. Certiddo Negativa de Pedido de Faléncia, Concordata ou Recuperacao
Judicial, expedida pelo cartério distribuidor da sede da licitante, com data de
emissdo de, no maximo, trinta (60) dias da data da apresentacao da proposta.
4.5.2 Balang¢o patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira da
empresa, vedada a sua substituicao por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacdo da proposta;

4.5.2.1 No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacdo de balan¢o patrimonial e demonstra¢des contabeis referentes ao periodo
de existéncia da sociedade; é admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou
contrato/estatuto social.
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4.5.2.2 Comprovagdo da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencdo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores
a 1 (um), obtidos pela aplicacao das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

SG=

Ativo Circulante
Passivo Circulante

LC

4.5.3 As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
deverdo comprovar patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor total estimado
da contratagdo ou do item pertinente.

4.6. A licitante deverd comprovar o cumprimento do disposto no inciso XXXIII
do art. 7° da Constituicao Federal na forma abaixo discriminada:

4.7. Declaracdo expressa de que cumpre plenamente as disposi¢cdes normativas
relativas ao trabalho do menor, contida na Lei n.2 9.854/1999 e na Constituicdo
Federal de 1988, na forma do modelo do Anexo IV deste edital.

4.8. Os documentos deverdao ser apresentados em original ou por qualquer
processo de copia autenticada por cartério competente ou por membro da Comissao
Permanente de Licita¢do ou servidor designado, ou, ainda, substituido por publicacdo
em 6rgdo da Imprensa Oficial. Nao serdo aceitos protocolos de documentos em
substituicao aqueles exigidos neste edital.

4.9, No caso da licitante requerer a autenticacdo de copias pela CPL, devera
apresentar os originais e as copias na PREFEITURA MUNICIPAL DE PASTOS
BONS/MA, até as 12h do altimo dia util anterior a data marcada para a sessao publica
de recebimento e abertura dos envelopes, para quepossam ser incluidos pela licitante
nos envelopes de habilitacao e de propostas.

4.10. Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para
habilitacdo deverao estar:

4.10.1. Em nome e sempre se referindo ao domicilio da licitante, com o
nimero doCNP] e o endereco respectivo, exceto os Atestados de Capacidade
Técnica;

4.10.2. Se a licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome
da filial; e

4.10.3. Se a licitante for a matriz e a prestadora dos servicos for a filial, os

documentos deverdo ser apresentados em nome da matriz e da filial,
Avenida Domingos Sertido n21.000, Bairro Sio José, Pastos Bons-MA, CEP 65.870-000
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simultaneamente.

4.11. A ndo apresentacdo de documentos ou o ndo cumprimento de quaisquer

exigéncias deste Ato Convocatério, bem como a apresentacdo de documentos e/ou
propostas em envelopes diferentes daquele a que se referir o seu contetido, importara
em imediata inabilitagdo da concorrente.

4.12. Para fins de habilitagdo, a verificagio pela PREFEITURA MUNICIPAL
PASTOS BONS/MA, nos sitios oficiais de 6rgaos e entidades emissores decertiddes
constitui meio legal de prova.

4.13. A PREFEITURA MUNICIPAL DE PASTOS BONS/MA, podera diligenciar junto
ao licitante.

4.14. Recomenda-se que os documentos contenham numeragdo sequencial no
topo direito das folhas e que sejam apresentados grampeados e/ou encadernados, na
ordem em que sdo requisitados neste item “4 — Da Habilitagcdo” do edital.

4.15. Os documentos acima deverdo ser entregues no dia e hora previstos no
preambulo deste Ato Convocatdrio, em envelope especifico de Habilitacdo, lacrado,
contendo os seguintes dizeres:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE PASTOS BONS/MA COMISSAO
PERMANENTE DE LICITAGCAO
TOMADA DE PRECOS N.2 003/2023
HABILITACAO (ENVELOPE N2 01)
(RAZAO SOCIAL E CNPJ DA LICITANTE NA PARTE EXTERNA DO ENVELOPE)

4.16. As microempresas e empresas de pequeno porte deverao apresentar toda
a documentacdo exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo
que esta apresente alguma restricdo. Havendo alguma restrigdo na comprovacdo da
regularidade fiscal, sera assegurado, as microempresas ou empresas de pequeno
porte, o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento
em que o proponente for declarado o vencedor, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Administragdo Publica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento
ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas
com efeito de certiddo negativa. A ndo-regularizacio da documentacdo, no prazo
previsto, implicard decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢oes
previstas no art. 81, da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a
Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para
a assinatura do contrato ou documento que vier a substitui-lo, ou revogar a licitagao.

DA PROPOSTA DE PRECO
5.1. As propostas que se configurarem inexequiveis serdo desclassificadas.
5.2. A proposta devera ser elaborada de forma clara e concisa, devendo ser

apresentada sem emendas, rasuras, entrelinhas ou borrdes, bem como devera ser

devidamente assinada ao fim e rubricada em todas as demais folhas pela licitante, ou

seu representante legal. Recomenda-se que todas as paginas estejam numeradas

sequencialmente.

5.3. A proposta devera ser impressa em papel timbrado da licitante ou, na sua
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falta, em todas as suas folhas devera conter o carimbo do CNPJ], em nome da licitante.
5.4. Deverda constar prazo de validade da proposta, nao inferior a 60
(sessenta) dias, contados da data do ato publico de abertura, descrita no preambulo
deste Edital.

5.5. Devera constar declaracao expressa de que, nos precos cotados, estdo
inclusos todos os impostos, seguros e demais taxas e despesas, de qualquer natureza,
diretas ou indiretas, excetuando-se, tdo-somente, as despesas que serao pagas pela
PREFEITURA MUNICIPAL DE PASTOS BONS/MA, e que estao previstas na Clausula
Quinta da Minuta de Contrato - Anexo VI.

5.6. A proposta deverd conter preco mensal e anual, em algarismos e por
extenso, de forma precisa e limitada ao objeto do Edital. No caso de divergéncia entre
0 pre¢o unitdrio e o total, prevalecera o primeiro; ocorrendo divergéncias entre
valores numéricos e por extenso, prevalecerao os ultimos.

5.7. E de inteira responsabilidade da proponente a omissio em considerarvalor
ou volume de qualquer servico necessario a perfeita e completa execucdo do objeto
desta licitacdo. Em hipotese alguma podera ser alterado o contetido da proposta
apresentada, seja com relagdo ao pre¢o, pagamento, prazo ou qualquer condi¢cdo que
importe a modificacdo dos seus termos originais, ressalvadas aquelas destinadas a
sanar evidentes erros materiais, alteracdes essas que serao avaliadas pela CPL.

5.8. Todos os valores, precos e custos terdo como expressao monetaria a moeda
corrente nacional (Real - R$), conforme art. 5.2, Lei n.2 8.666/93, sob pena de
desclassificacdo da proposta.

5.9. A proposta de precos devera ser acompanhada de declaragdo de elaboracgdo
independente de proposta, conforme modelo constante do anexo VI, deste Edital.
5.10. Nao sera considerada qualquer oferta de vantagem ndo prevista nesteedital,

nem preco ou vantagem baseada nas ofertas das demais licitantes. Nao serdo aceitas
propostas parciais de prestacdo de servigos.

5.11. E vedada qualquer indexacéo de precos por indices gerais ou que reflitam
variagdes de precos.
5.12. A proposta de preco devera ser entregue no local e hora indicados no

preambulo deste Ato Convocatério, em envelope especifico de Proposta, lacrado,
contendo os seguintes dizeres:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE PASTOS BONS/MA COMISSAO
PERMANENTE DE LICITACAO
TOMADA DE PRECOS N.2 003/2023
PROPOSTA DE PRECO (ENVELOPE N.2 02)
(RAZAO SOCIAL E CNP] DA LICITANTE NA PARTE EXTERNA DO ENVELOPE)

DOS PROCEDIMENTOS DA COMISSAO DE LICITACAO

6.1. No dia, horario e local descritos no preambulo deste Edital, na presenca das
licitantes e demais interessados, a CPL, reunida em sessdo publica, iniciara os
trabalhos, recebendo e examinando os documentos entregues pelas licitantes, os quais
serdo rubricados pelos membros da comissdao e pelos representantes legais das
licitantes.
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6.2. Expirado o horario estipulado para a entrega, ndo sera recebido qualquer
envelope, quer seja referente a Habilitacdo ou Proposta Financeira.
6.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdao

b

complementares, necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados ou com base no entendimento fixado no Acérdao n® 1.211/2021 -TCU -
Plenario, o licitante serd convocado a encaminha-los, no prazo de 01 (um) dia util
contados da convocacao, sob pena de inabilitacao.

6.4. Nao serdo aceitos envelopes abertos ou propostas entregues via e-mail,
telegrama ou fac-simile.

6.5. Na hipd6tese da licitante optar por enviar os envelopes via Correio, a CPL nao
se responsabilizard pela sua correta entrega e protocolo - independentemente da
data de postagem - ndo sendo dado a licitante, qualquer garantia de participa¢do na licitacao,
no caso de haverem falhas ou atrasos na entrega.

6.6. Apés a abertura dos Envelopes de Habilitagio, a CPL submeterda a
documentac¢do neles contidos ao exame e rubrica de todas as proponentes e aos
membros da comissao.

6.7. Informados os participantes do resultado do exame dos documentos dos
envelopes de Habilitacdo e apds transcurso do prazo recursal ou, na hip6tese de haver
renuncia expressa ao exercicio deste direito, ou, ainda, ap6s o julgamento dos recursos
interpostos, a CPL procedera a abertura dos envelopes da Proposta dePrecos.

6.8. Os documentos apresentados serdao rubricados pela CPL e pelos
representantes das proponentes que se fizerem presentes.

6.9. As propostas de pregos serdo devolvidas intactas as licitantes que nao
forem preliminarmente habilitadas.

6.10. Das reunides da CPL, serao lavradas Atas que serdo assinadas por todos os
presentes.

6.11. 0 ndo comparecimento de uma ou mais licitantes nao obstara o andamento
normal da respectiva fase licitatéria.

6.12. A CPL apreciara e analisara toda documentagdo apresentada pelaslicitantes

referente a cada fase processual e divulgara o resultado das licitantes habilitadas e
inabilitadas.

6.13. A CPL se reserva ao direito de adiar a abertura dos envelopes n.%s 02, para
andlise da documentacdo de habilitacao, convocando as licitantes participantes para
continuidade do certame, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis.

6.14. Passadas essas fases, as propostas das licitantes remanescentes irdo para o
julgamento final.

DO JULGAMENTO

7.1. Sera declarada vencedora a licitante que, apds as fases ja descritas,
apresentar o MENOR PRECO;

7.2. A licitante sera a Unica responsavel pelo teor das informacdes e valores
langados.

7.3. No caso de empate, far-se-a, obrigatoriamente, o desempate por sorteio, o

qual se realizara em sessdo publica.
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7.4. A PREFEITURA MUNICIPAL DE PASTOS BONS/MA, poderd negociar as
condi¢cdes propostas com a proponente mais bem classificada para se obter melhor
preco, nos termos dos incisos Il e III, do artigo 46, da Lei n.2 8.666/93.

7.4.1. Sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacao
para as microempresas e empresas de pequeno porte.

7.4.2. Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou
até 10% (dez por cento) superior ao menor preco.

7.4.3. Verificado o empate, a microempresa ou empresa de pequeno porte mais
bem classificada podera apresentar proposta de preco inferior aquela até entao de
menor valor, situacdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado.
7.4.4. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera
convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas, sob pena de preclusao.

7.4.5. Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno
porte, serdo convocadas as remanescentes na ordem classificatéria, para o
exercicio do mesmo direito.

7.4.6. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido neste
subitem, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.4.7. Na hipdtese da ndo-contratagdo de micro ou pequenas empresas nos
termos previstos neste subitem, o objeto licitado sera adjudicado em favor da
proposta originalmente de menor preco.

7.5. A aceitabilidade sera aferida a partir dos precos de mercado vigentes na
data da apresentacdo das propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelodrgao
licitante, constante do processo.

DOS RECURSOS

8.1. Das decisdes da CPL cabera recurso, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis,
a contar da publicacdo na Imprensa Oficial ou se todos os licitantes estiverem
presentes na sessdo e tomem ciéncia da abertura de prazo da lavratura da ata
conforme disposto no Art. 109 da lei 8.666/93.

8.2. Na hipdtese de interposicio de recurso, todas as licitantes serdo
comunicadas e aberto prazo para apresenta¢do de contrarrazdes.
8.3. E facultado a qualquer licitante, através de seu representante legal para o

certame, formular observagdes no transcurso das sessdes da licitagdo, sendo as
mesmas transcritas na respectiva Ata ou em documento proéprio, o qual fara parte
integrante daquela.

8.4. Alicitante presente que se retirar da sessao antes da mesma ter sidolavrada
em ata, sera considerada ausente na sessao.

8.5. Para a efetiva interposicao de recurso deverdo ser observados os seguintes
elementos:
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8.5.1. Ser dirigido a Presidente da Comissao Permanente de Licitagao;

8.5.2. Protocolado dentro do prazo previsto na legislagdo, no horario de
expediente da PREFEITURA MUNICIPAL DE PASTOS BONS/MA, (das 8h as 13h),
na sala na Comissdo Permanente de Licitacdo, cujo endereco esta descrito no
preambulo deste Edital;

8.5.3. Orecurso devera ser fundamentado em fatos e/ou legislacao;

8.5.4. Orecurso ndo podera ser enviado por telefone, e-mail, telex ou telegrama.
8.5.5. O documento devera ser assinado pelo representante legal da licitante ou
por mandatario devidamente munido de instrumento de procuracdo, o qual
devera seguir anexo;

8.5.6. Nao serdo conhecidos os recursos que estejam em desacordo com o
estabelecido neste item.

8.6. O recurso serd interposto perante a CPL, que podera reconsiderar sua
decisdo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir a
autoridade superior, devidamente informado, sendo que, neste caso, a decisao sera
proferida dentro do prazo estabelecido na Lei n.2 8.666/93 e comunicada a todas as
licitantes.

DA HOMOLOGACAO E DA ADJUDICACAO

9.1. Nao tendo sido interposto recurso, ou tendo havido a sua desisténcia ou,
ainda, tendo sido julgados os recursos interpostos, a CPL anunciara o resultado final
e elaborara relatorio a ser apresentado a autoridade competente para homologacado
e adjudicacdo do objeto licitado.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, nao
assinar o Contrato, deixar de entregar a documentacdo exigida no edital, apresentar
documentacao falsa, ensejar o retardamento da execucao de seu objeto, ndo mantiver
a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do Contrato, comportar-se de modo
inidéneo, garantido o direito a ampla defesa, ficard impedido de licitar e de contratar
com o Municipio pelo prazo de até 02 (dois) anos, sem prejuizo das multas previstas
neste edital e no Contrato e das demais cominagdes legais.

10.2. Sem prejuizo das penalidades previstas no item anterior, a comissao podera
desqualificar a licitante ou desclassificar a proposta comercial, bem assim a
PREFEITURA MUNICIPAL DE PASTOS BONS/MA, podera rescindir o Contrato, sem
que isto gere direitos indenizatdrios ou de reembolso, caso tome conhecimento de fato
ou circunstancia que desabone a idoneidade comercial, em especial, quanto a
procedimentos que coloquem em risco a seguranca econdmica e configurem
desrespeito as leis trabalhistas, tributarias e financeiras.

10.3. A Comissdo poderad reconsiderar a puniciao aplicada, ou fazer subir o
recurso a autoridade competente, devidamente informado, que decidira pelo seu
provimento ou nao.
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10.4. No caso de suspensdo de licitar, a licitante sera descredenciada por igual

periodo, sem prejuizo das multas previstas neste edital e no Contrato, e da aplicacao
das demais cominacgodes legais.

10.5. A licitante que, injustificada e infundadamente, se insurgir contra a decisao
da comissdo ou autoridade superior, quer através da interposicdo de recurso
administrativo ou ac¢do judicial, fica, desde logo, ciente de que, caso seja o seu pedido
indeferido, sera acionada judicialmente para reparar danos causados a PREFEITURA
MUNICIPAL DA PASTOS BONS/MA, em razao de sua a¢do procrastinatoria.

10.6. Caso a licitante adjudicataria se recuse a assinar o Contrato ou, convidada
a fazé-lo, nao atenda no prazo fixado, sera considerada inadimplente e estara sujeita
a multa de 10% (dez por cento) do valor anual da contratacao, garantida a defesa
prévia e fundamentada.

10.7. As hipoéteses de inexecucio parcial ou total do contrato e suas repercussoes serao
definidas no instrumento contratual.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da contratagdo, objeto da Licitacao, poderao ser
utilizados recursos previstos nas dotagdes orcamentarias a seguir discriminadas:

ORGAO
03 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

PROJ/ATIVIDAE

04.122.0020.2005.0000 - Manutengdo e Funcionamento da Secretaria de Administragao

CATEGORIA
3.3.90.35.00 - Servicos de Consultoria
3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

DA CONTRATACAO

12.1. Para o fiel cumprimento das obrigacdes assumidas, sera celebradoContrato
entre a PREFEITURA MUNICIPAL DE PASTOS BONS/MA, e a licitante vencedora, de
acordo com a legislagdo vigente, em especial a Lei n? 8.666/1993, com suas alteragdes
posteriores, com vigéncia de 12 (doze) meses, iniciando na sua assinatura, na forma
de minuta do contrato, que integra o Ato Convocatorio através do Anexo deste Edital,
permitida a prorrogacao até o limite legal, na forma do art. 57, I, da Lei n® 8.666/93,
de acordo com o interesse da administragao.

12.2. A Prefeitura Municipal de Pastos Bons/MA, invocara a adjudicataria para
assinar o Contrato, a qual tera o prazo de cinco (05) dias Uteis, a contar do recebimento
da notificacao formalizada, para comparecer a Administracdo,sob pena de decadéncia
do direito a contratagdo, sem prejuizo das penalidades previstas neste edital.

12.3. O prazo acima estabelecido para assinatura do Contrato poderd ser
prorrogado uma unica vez, por igual periodo, quando solicitado pela adjudicataria,
desde que seja durante o seu transcurso e em vista de motivo justificado e aceito pela
PREFEITURA MUNICIPAL DE PASTOS BONS/MA.
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12.4. Antes da assinatura do Contrato, a PREFEITURA MUNICIPAL DE PASTOS
BONS/MA, podera designar um servidor para visitar a sede, filial ou representa¢do do
escritorio, a fim de verificar a existéncia dos recursos administrativos fisicos e
humanos indicados para a prestacdo dos servicos relacionados.

12.5. Se a licitante vencedora se recusar para assinar o contrato, sera convocada
outra licitante para celebrar o Contrato, observada a ordem de classificacao, inclusive
quanto aos precos atualizados de conformidade com o ato convocatério, nos termos
do art. 64, § 2.2 da Lei n.2 8.666/93, e assim, sucessivamente, sem prejuizo da
aplicacdo das sangoes cabiveis.

12.6. Incumbira a PREFEITURA MUNICIPAL DE PASTOS BONS/MA, providenciar
a publicacao do extrato do Contrato e seus eventuais termos aditivos naimpressa
oficial.

DAS PROIBICOES

13.1. A CONTRATADA fica proibida de veicular publicidade acerca do objeto do
Contrato, salvo se houver prévia autorizacdo da administracdo da PREFEITURA
MUNICIPAL DE PASTOS BONS/MA.
13.2. E vedada a subcontratacio de outra empresa para a execucio dos servicos
objeto do Contrato, salvo nos casos apresentados e autorizados pela PREFEITURA
MUNICIPAL DE PASTOS BONS /MA.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

14.1. As obrigacdes da Contratante e da Contratada sao as estabelecidas noTermo
de Referéncia.

DO PAGAMENTO

15.1. As regras acerca do pagamento sao as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

DAS CONDICOES PARA REPACTUACAO, REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO

16.1. As regras acerca da repactuacdo, reajustamento e reequilibrio em sentido
geral do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este
Edital.

DA FISCALIZACAO

17.1. Nos termos do § 1.2, artigo 67, da Lei n.2 8.666/93, a PREFEITURA
MUNICIPAL DE PASTOS BONS/MA, designara um representante para acompanhar e
fiscalizar a execuc¢do do Contrato e das condi¢cbes administrativas e humanas
declaradas pela LICITANTE/CONTRATADA, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a
regularizacdo das falhas ou defeitos observados.

17.1.1. As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do
representante deverdo ser solicitadas a autoridade superior, em tempo habil, para a
adocdo das medidas convenientes.
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17.2. A PREFEITURA MUNICIPAL DE PASTOS BONS/MA, se reserva ao direito de
rejeitar, no todo ou em parte, os servicos prestados, se em desacordo com o Contrato.
17.3. Quaisquer exigéncias da fiscalizagdo, inerentes ao objeto do Contrato,
deverdo ser prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem oOnus para a
PREFEITURA MUNICIPAL DE PASTOS BONS/MA.

18. DO PRAZO DE VIGENCIA

18.1. O prazo de vigéncia do Contrato decorrente desta licitacdo serd de 12
(doze) meses, contados a partir da data da sua assinatura, podendo, no interesse da
PREFEITURA MUNICIPAL DE PASTOS BONS/MA, ser prorrogado porperiodos iguais e
sucessivos, respeitando-se o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos do inciso I, do
artigo 57 da Lei n.2 8.666/93.

19. DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1. Os servicos especificados neste edital ndo serdao de exclusividade da
contratada, nem excluem outros similares que porventura se facam necessarios para a
boa execucdo dos mesmos.

19.2. O presente edital e seus anexos, bem como a proposta da licitante
vencedora, fardo parte integrante do Contrato, independentemente de transcrigao.
19.3. E assegurado a PREFEITURA MUNICIPAL DE PASTOS BONS/MA, no

interesse da Administracao, revogar ou anular, no todo ou em parte, a presente licitagao,
dando ciéncia aos participantes, na forma da legislacdo vigente.

19.4. As proponentes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de
suas propostas e a PREFEITURA MUNICIPAL DE PASTOS BONS/MA, ndo sera, em
nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do
resultado do processo licitatério.

19.5. As proponentes serdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das
informacgdes e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. Nao serdo
aceitos documentos fotocopiados em papel sensivel - utilizados em aparelhos de fac-
simile.

19.6. Nao havendo expediente, ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdao serd automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario por parte daPREFEITURA
MUNICIPAL DE PASTOS BONS/MA.

19.7. No julgamento da habilitacdo e das propostas, a comissdao podera sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

19.8. As normas que disciplinam esta licitagdo serdo sempre interpretadas em
favor da ampliagdo da disputa entre as empresas interessadas, sem comprometimento
do interesse da Administracao, da finalidade e da seguranca da contratagao.

19.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-
se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento, vencendo-se os prazos somenteem
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dias de expediente normal da PREFEITURA MUNICIPAL DE PASTOS BONS/MA.
19.10. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicard em direito a
contratacgao.
19.11. Responde a licitante, por seu representante legal, pelos atos tendentes a

fraudar ou frustrar a licitacdo, impedir, perturbar ou tentar dificultar a realizacao de
qualquer ato do procedimento licitatdrio, afastar ou procurar afastar licitantes, impedir
o carater competitivo da licitacdo, fraudar, em prejuizo da PREFEITURA MUNICIPAL DE
PASTOS BONS/MA, elevando arbitrariamente os precos, tornando, por qualquer modo,
injustamente, mais onerosa a proposta ou a execucao do Contrato, conforme previsto na
Lei n.2 8.666/93 e na legislagdo penal aplicavel, bem como induzir ou manter em erro
reparticdao publica competente, sonegando-lhe informagdo ou prestando-a de forma a
encobrir determinadas condic¢des.

19.12. E facultado 3 PREFEITURA MUNICIPAL DE PASTOS BONS/MA, em qualquer
fase do procedimento licitatério, diligenciar quanto a idoneidade das licitantes com
relacdo ao cumprimento de prazos processuais e aos atos desenvolvidos pelos
profissionais, sécios-membros, associados ou empregados da sociedade, mesmo aqueles
que ja tenham prestado servicos a PREFEITURA MUNICIPAL DE PASTOS BONS/MA, cuja
avaliacao sera fator de definicdo para se efetivar a contratacgao.

19.13. Qualquer modificacao no presente edital sera divulgada pela mesma forma
em que foi divulgado o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdao nao afetar a formulacao da proposta.
19.14. Apos a apresentacao da proposta, nao cabera desisténcia, salvo por motivo
justo, decorrente de fato superveniente e aceito pela CPL.

19.15. A apresentacao da proposta de licitacdo fara prova de que a proponente
examinou criteriosamente todos os documentos do Edital e seus anexos, nada tendoa
reclamar sobre sua forma e seu conteddo; que conhece todas as especificacdes e
condi¢cdes de execucdo do objeto do Edital; que considerou os elementos desta licitagao,
permitindo a elaboracdo de uma proposta totalmente satisfatdria; e que assumird integralmente,
se vencedora, sem prejuizo das demais condic¢des editalicias, a responsabilidade pela perfeita e
completa execugdo dos servigos em todas as suas etapas.

19.16. Fica a exclusivo critério da PREFEITURA MUNICIPAL DE PASTOS
BONS/MA, para o caso de atrasos provocados pelo cumprimento de prazos recursais,
administrativos ou judiciais, a solicitacdo junto as empresas licitantes da prorrogacdo
dos prazos de validades das propostas de precos e de outras que a PREFEITURA
MUNICIPAL DE PASTOS BONS/MA, entenda necessarias para o bom andamento do
certame e manutencdo da segurang¢a da Administracao.

19.17. Os pedidos de informagdes complementares ou de esclarecimentos
poderao ser solicitados a PREFEITURA MUNICIPAL DE PASTOS BONS/MA, até 05 (cinco)
dias uteis antes da sessdo de abertura do certame, por escrito, com protocolo no
endereco informado no rodapé, sempre dirigidos a Comissao Permanente de Licitacao,
discriminando o objeto da duvida/esclarecimento necessario, o nimero deste edital, a
modalidade desta licitacao e a identificacdo completa da licitante interessada.

19.18. A PREFEITURA MUNICIPAL DE PASTOS BONS/MA, ficara isenta de
responsabilidade, no caso de pedido de esclarecimento ou informag¢do suplementar
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realizado de forma diferente daquela estipulada neste edital.
19.19. As impugnagdes poderao ser interpostas até 02 (dois) dias uteis antes da
sessdo de abertura do certame, na mesma forma descrita no item anterior (19.17 e
19.18).
19.20. A CPL podera desclassificar propostas de precos manifestamente

inexequiveis, nos termos do inciso II, do artigo 48, da Lei n.2 8.666/93, em conformidade
com as regras de experiéncia praticadas na PREFEITURA MUNICIPAL DE PASTOS

BONS/MA.

19.21. Todos os horarios estabelecidos neste Edital, no aviso e durante a sessao
publica, observarao, para todos os efeitos, o horario de Brasilia.

19.22. O edital e seus anexos poderao ser adquiridos gratuitamente, na sede da

PREFEITURA MUNICIPAL DE PASTOS BONS/MA, situada na Av. Domigo Sertao, 1000,
Centro, Sala da CPL, pelo site www.pastosbons.ma.gov.br/transparencia/licitacoes e
mais informacdes pelo e-mail cpl.pastosbonsma@gmail.com.

19.23. Fazem parte integrante deste edital os seguintes anexos:

19.23.1. ANEXO I - Termo de Referéncia - Especificacdo dos servicos;

19.23.2. ANEXO II - Modelo de Proposta;

19.23.3. ANEXO III - Modelo de Declaragdo de Fato Superveniente;

19.23.4. ANEXO IV - Modelo de Declaragdo (Lei n2 9.854/99 - uso de mao de-obra
infantil);

19.23.5. ANEXO V - Minuta de Contrato

19.23.6. ANEXO VI - Modelo de declaracao de elaboracao independente de

proposta;

19.24. Fica eleito o foro da Comarca do Municipio de Pastos Bons/MA, para dirimir

quaisquer duvidas ou controvérsias oriundas desta licitacdo, que nao puderem ser
solucionadas administrativamente.

PASTOS BONS/MA, 22 de novembro de 2023.

PAULO EMILIO ALVES Assinado de forma digital por PAULO

EMILIO ALVES RIBEIRO:26966255300

RIBEIRO:26966255300 Dados: 2023.11.22 08:59:27 -03'00"

Paulo Emilio Alves Ribeiro
Secretario de Administracao
Portarian? 001/2021
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO E JUSTIFICATIVA

1.1 DO OBJETO:

1.1.1 Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de ASSESSORIA E
CONSULTORIA ADMINISTRATIVA JUNTO A COMISSAO DE LICITACAO, na elaboracéo de
procedimentos licitatérios de todas as modalidades, contratos administrativos, incluindo a
informacdo e automacdo dos servicos através do sistema de compras da Prefeitura
Municipal Pastos Bons/MA;

1.1.2 O presente Termo de Referéncia visa detalhar os servigos necessarios para atender as
demandas da Secretaria Municipal de Administracdo do Municipio de Pastos Bons/MA.

1.2. DA JUSTIFICATIVA:

Justifica-se a contratacdo os servicos de acessoria técnica em licitagdes nos processos de
compras da Camara Municipal se faz necesséria devido a obrigatoriedade que dispdes Art. 37,
inciso XXI, da Constituicdo Federal, a mesma diz que servigos, compras e alienagbes serdo
contratados mediante processo de licitacdo publica e que pelo motivo da prefeitura ndo possuir
pessoal disponivel, entdo se faz necesséria a devida contratacao.

Terceirizar o servi¢o de consultoria e assessoria em licitagdes destaca-se como uma das melhores
alternativas para empresas que buscam vender os seus produtos aos 6rgaos publicos de maneira
simples. As consultorias colaboram para que empresas sejam valorizadas e reconhecidas pelos
compradores.

Os consultores serdo responsaveis pelo gerenciamento de pasta licitatéria e sua atualizacéo de
documentos, conducgéo de pregéao eletrénico, recursos contra habilitacdo e inabilitacdo dos seus
concorrentes, entre outros servicos.

E possivel encontrar comodidade ao contratar um servico de consultoria e assessoria em
licitacOes. Nesse servigo, 0s consultores facilitam todos os processos burocraticos e entraves que
podem ocorrer durante o processo licitatorio. Além de alertar sobre editais, documentacdes e
outras informacdes relevantes.

Tem como objetivo a apresentacao de solucdes para as duvidas que possam surgir em todo o
curso processo de compra e licitacdo, desde a fase interna da licitacdo até o momento da
contratacdo, inclusive no que diz respeito a elaboracdo dos editais, publicacdes, recursos e
abertura do certame.

Todas as orientagdes devem ser elaboradas de forma objetiva e com base em fundamentos legais
que permitem respaldar as decisdes tomadas.

Os servidores membros de comisséo de Licitacdo tem papel preponderante nos processos de
selecdo e contratagcdo da Administracdo Puablica Municipal. Tanto pela questdo legal, como
também pelo volume de recursos financeiros que perpassam pelas maos da Comisséo de Licitacdo
e Pregoeiros.

A atuacdo das comissdes especial e permanente de licitacdo e dos pregoeiros torna-se cada vez
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frente a gama de responsabilidades inerentes a esses cargos, na escolha, conducdo e
gerenciamento dos contratos publicos. Apontada responsabilidade se subordina as areas do direito
Civil, Criminal e Administrativo, de forma direta ou ndo, nas licitacdes e contratos do poder publico.
mais sutil e delicada.

Os principios da Administracdo Publica insculpidos na Constituicdo Federal conduzem a regra
segundo a qual toda aquisi¢ao e/ou contratacdo promovida pelo Poder Publico dar-se-a mediante
um procedimento denominado "Licitacdo". Tal tematica adquire, nos dias de hoje, grande
importancia, dada a imprescindibilidade da observancia dos ditames legais aplicaveis aos
procedimentos de aquisicdo por parte da Administracao.

O conhecimento dos dispositivos e demais nuances da Lei n°® 14.133/2021 é essencial para
gualquer servidor publico responsavel, direta ou indiretamente, pelas aquisicdes e contratacdes
publicas, bem como todo e qualquer cidaddo ou empresa que objetive contratar com o Poder
Publico.

Cumpre ressaltar que a crescente complexidade e profissionalizacdo dos procedimentos
licitatorios demandam uma preparacdo mais incisiva por parte dos servidores publicos, visto que
os particulares participantes de licitagdes estdo cada dia mais atualizados e preparados para atuar
em certames licitatérios, buscando, muitas das vezes pressionar e persuadir as Comissdes de
LicitagBes, induzindo, em alguns casos, a tomarem decisfes incertas.

O adequado entendimento do ato convocatério, a precisa formulacdo de eventuais impugnacoes
ou recursos e, mesmo, o acompanhamento integral dos atos procedimentais constituem um dos
aspectos do servigo de consultoria prestados por uma empresa especializada do ramo a fim de
produzir efeitos de seguranca nos momentos das decisdes a serem tomadas.

A Assessoria ira de forma preventiva, assessorar as Comissdo Permanente de Licitagdo - CPL,
como também o Pregoeiro e sua Equipe de Apoio, gestores municipais e demais servidores,
evitando a ocorréncia de fatores que possam implicar em prejuizos para a administracdo, e assim,
ajustar a ideai aplicacdo dos recursos publicos e cumprir rigorosamente ao que as leis determinam.
Servira, ainda, para que seja fenecido todo o suporte técnico adequado e necessario, no que
concerne ao ideal transcorrer e realizagdo dos atos correspondentes as contratagbes na
administragdo publica municipal, como também, quanto aos outros atos correlates semelhantes.

1.3 DA NECESSIDADE:

A contratacdo é de extrema importancia para a Administracédo, visto que grande proliferacdo das
fraudes em licitagdes, indiscutivelmente, mostra-se como um dos maiores problemas encarados
peia Administragdo Publica brasileira, Condutas fraudulentas articuladas em tais certames sao
identificadas em todos os niveis federativos, agravando-se mais nos Municipios, onde a
fiscalizagéo e a devida represséo, muitas vezes, sao insuficientes. As fraudes licitatérias, além de
contrariarem 0s vetores essenciais da moralidade, lisura e idoneidade esperadas dos agentes
publicos e dos licitantes concorrentes, acabam por trazer enormes prejuizos aos cofres publicos,
contudo, afim de prevenir essa administracdo de irregularidades e llicitos nas suas contratacdes,
justificamos a contratacéo dos servicos.

1.4 DA ESPECIFICIDADE DOS SERVICOS:

Embora a Prefeitura Municipal de Pastos Bons/MA, dispunha de Procurador e/ou Assessoria
Juridica, observa-se que por se tratar de matéria altamente especifica, a contratacao € latente e
necessaria também que a empresa CONTRATADA dispunha de profissional de nivel superior em
seu quadro. Advogado, devidamente habilitacdo, o qual conjuntamente de que o quadro de
profissionais hoje existente na Procuradoria do Municipio ndo abarcaria todas as demandas que
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surgirdo no decorrer da realizagdo dos certames licitatorios. Por fim, uma empresa especializada
podera de forma mais efetiva realizar o acompanhamento dos prazos processuais, rotinas diarias,
publicacbes de extratos, resenhas, convocacles, fluxos, orientacdes, resposta a impugnacoes,
recursos administrativos e diligéncia, servicos estes necessarios e ainda ndo dominados por
nossos agentes que conduzem as licitacoes.

1.4 DA CARACTERIZAGCAO DOS SERVICOS COMO CONTINUOS:

Note-se que tal servigos é caracterizado como continuado por sua essencialidade e habilidade, ou
seja, em virtude das demandas diarias de procedimentos licitatorio solicitados pelos ordenadores
de despesas dos Municipio, 0 qual a assessoria torna-se essencial e corriqueiramente usada,
tenho como inclusive muitas vezes prazos a serem cumpridos de recursos, impugnacoes,
diligéncias dos 6rgaos de controle. Assim, a auséncia de profissionais especializados na area
implica diretamente na possivel tomada de decisfes, que as vezes, podem gerar sérios prejuizos
a Administracdo Publica ou na continuidade dos atos desempenhados peia Administracao.
Igualmente, reforga-se tal entendimento, quando se demande de profissionais que prestardo
servigos ininterruptamente do Municipio, proporcionando a aplicagdo de uma ideai rotina da
prestacéo de servigos

2. FUNDAMENTO LEGAL

2.1. Em cumprimento ao dever de licitar previsto no artigo 37, inciso XXI, da Constituicdo da

Republica Federativa do Brasil de 1988, a contratacdo devera adotar a modalidade Pregéo,

considerando que se trata de contratacdo de servicos comuns, definidos como aqueles cujos

padres de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de

especificagbes usuais no mercado.

2.2 Portanto, os atos administrativos pertinentes a licitacdo reger-se-do pelas normas e
principios contidos na seguinte legislacdo aplicavel:

a) Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

b) Lei Federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002 e subsidiariamente, Lei Federal n® 8.666,

de21 de junho de 1993, bem como suas alteragdes posteriores;

c) Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro 2006;

d) Edital e seus anexos;

e) Demais normas regulamentares aplicaveis a matéria;

f) Subsidiariamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢des de direito
privado, em especial a Lei Federal n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor).

5. DO QUANTITATIVO E RECURSOS ORCAMENTARIOS

5.1 As quantidades previstas na tabela abaixo sdo estimativas méaximas para o periodo de
validade do Contrato, reservando-se que a secretaria requisitante, no direito de adquirir em
cada item o quantitativo que julgar necessario, podendo ser parcial, integral ou até mesmo
abster-se.

5.2 Os quantitativos e especificacBes foram baseados em levantamento feito pela Secretaria
Municipal de Administragéo de Pastos Bons/MA, conforme abaixo.

]Item‘ Descricao ] Qtde ] Und ‘ Média Unt. V. Total

Avenida Domingos Sertdo n21.000, Bairro Sio José, Pastos Bons-MA, CEP 65.870-000



vy NO Ap,
& O
=)
S— E3 S
. PREFEITURA DE gM“ . R
& IDAD! : unicef
A p As Ta s B a" s PARA ESTADO DO MARANHAO
Umecidoede pareotodos TODOS PREFEITURA MUNICIPAL DE PASTOS BONS-MA

CNPJ; 05.277.173/0001-75
MUNICIPIO MEMBRO DO TERRITORIO DA CIDADANIA CERRADO SUL MARANHENSE

Contratacdo de empresa para prestacao de
servigos de ASSESSORIA E CONSULTORIA
ADMINISTRATIVA JUNTO A COMISSAO DE
LICITACAO, na elaboracédo de procedimentos
licitatorios de todas as modalidades, contratos
administrativos, incluindo a informacéo e
automacdo dos servicos através do sistema de
compras da Prefeitura Municipal Pastos Bons/MA

12 | Més | 19.733,33 | 236.799,96

5.3 As quantidades previstas na tabela acima sao estimativas maximas para o periodo de
validade do Contrato, reservando-se que a Secretaria municipal, no direito de adquirir em cada
item o quantitativo que julgar necessario, podendo ser parcial, integral ou até mesmo abster-se de
adquirir quaisquer itens especificados.

5.4 As despesas decorrentes do objeto deste Termo de Referéncia correrao a conta de recursos
especificos, consignados no orgamento da Secretaria Municipal de Saude em consulta ao Setor
Contabil do Municipio:

6 DO CONTROLE E ALTERACAO DE PREGOS

6.1. Durante a vigéncia do contrato, os pre¢os contratados serdo fixos e irreajustaveis, exceto nas
hipéteses, devidamente comprovadas na ocorréncia de situagao prevista na alinea “d” do inciso |l
do art. 65 da Lei n°. 8.666/93 ou de reducado dos precos praticados no mercado;

6.2. O precgo contratado podera ser revisto em face de eventual reducdo daqueles praticados no
mercado, ou de fato que eleve o custo dos servigos registrados;

6.3. Quando o preco inicialmente contratado, por motivo superveniente, tornar-se superior ao preco
praticado no mercado a CONTRATANTE convocard o CONTRATADO, visando a negociagao para
reducéo de pregos e sua adequacao ao praticado pelo mercado;

6.4. Frustrada a negociacao, o CONTRATADO sera liberado do compromisso assumido;

6.5. Mesmo comprovada a ocorréncia de situacao prevista na alinea “d” do inciso Il do art. 65 da
Lei n° 8.666/93, a Administracdo, se julgar conveniente, podera optar por cancelar rescindir o
Contrato e iniciar outro processo licitatorio.

7 DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

7.1 O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 01 (um) ano, a partir da data da assinatura do
contrato ou da data de retirada/aceite da Nota de Empenho, e serd adstrito a vigéncia do
respectivos crédito orcamentério podendo ser prorrogado havendo interesse das partes nos termos
do art. 57, da Lei n° 8.666, de 1993.

8. DOS SERVICOS E DO RECEBIMENTO

8.1. Os servigos serdo indicados imediatamente apos a homologag&o do Processo Licitatorio.
8.2. O recebimento do objeto contratual observara o seguinte procedimento:

8.2.1. Recebimento provisorio, lavrado na data de execucdo dos servicos e do respectivo
faturamento, de acordo com o disposto no art. 73, Il, alinea “a”, da Lei n.° 8.666/1993, nao
implicando em reconhecimento da regularidade da execucdo dos servicos, nem do respectivo
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faturamento.

8.2.1.1. O recebimento provisério consiste na identificacdo e conferéncia dos servigcos, com énfase
na integridade fisica, quantitativa e qualitativa.

8.2.2. Recebimento definitivo, lavrado em até 02 (dois) dias Uteis apos o recebimento provisorio,
de acordo com o disposto no art. 73, Il, alinea “b”, da Lei n.° 8.666/1993, compreendendo a
aceitacdo do bem/servico, segundo a quantidade, qualidade, -caracteristicas fisicas e
especificacdes técnicas contratadas.

8.2.2.1. O recebimento definitivo consiste na verificagdo do atendimento dos servigos aos termos
e condi¢cbes do termo de referéncia, Contrato e seus anexos, inclusive a proposta comercial da
Contratada.

9. DO PAGAMENTO E RETENGCAO DO IIMPOSTO DE RENDA

9.1 O pagamento ser& efetuado referente ao servico, ap0s a comprovagdo de que a empresa
CONTRATADA estad em dia com as obrigagfes perante o Sistema de Seguridade Social, mediante
a apresentacao das Certid6es Negativas de Débitos com a Previdéncia Social e o FGTS, no prazo
nao superior a 30 (trinta) dias, e CNDT (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas) contados da
entrega da NOTA FISCAL, devidamente atestada pelo setor competente. Sera verificada também
sua regularidade com os Tributos Federais, mediante apresentacdo da Certiddo Conjunta
Negativa, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeitos de Negativa, de Tributos e Contribuicbes
Federais e Divida Ativa da Uniéo.

a) E vedada expressamente a realizacdo de cobranca de forma diversa da estipulada neste termo,
em especial a cobranga bancaria, mediante boleto ou mesmo o protesto de titulo, sob pena de
aplicacdo das sancdes previstas neste instrumento e indenizacéo pelos danos decorrentes.

b) Nenhum pagamento sera efetuado ao contratado caso 0 mesmo se encontre em situacao
irregular perante a Previdéncia Social, o Fundo de Garantia Sobre Tempo de Servigo (FGTS) e os
Tributos Federais.

c) As Notas Fiscais/fatura deveréo vir acompanhadas da respectiva ordem de servico.

d) As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrecdes serao devolvidas a CONTRATADA.

9.2 Haveré a retencdo de Imposto de Renda independente de ocorrer por parte do contratado o
destaque de IRRF no documento fiscal, nos termos do Decreto n® 015/2023 de 28 de agosto de
2023, bem como da IN RFB n° 1.234/2012.

§ 1° Os prestadores de servigo e fornecedores de bens deverdo destacar na Nota Fiscal a aliquota
do Imposto de Renda as ser retido na Fonte, correspondente ao que esta previsto em contrato
assinado, ou no Cédigo Tributario Municipal, ou em notificacdo expedida pelo municipio.

§ 2° A auséncia do mencionado destaque na nota fiscal, ndo impedira que a autoridade fiscal do
municipio efetue o langcamento do Imposto de Renda as ser retido na Fonte, com a aliquota
correspondente ao que esta previsto em contrato ou em notificagcdo expedida pelo municipio.

l. gue o municipio fara a retencdo do Imposto de Renda do(s) pagamento(s) do fornecedor
qual incidira

II. A descricdo do valor da aliquota do Imposto de Renda Retido na Fonte ao o(s) pagamento(s)
efetuado(s) por este municipio sobre este fornecedor/contribuinte.

§ 2°. A aliquota de incidéncia a ser aplicada sobre o valor a ser pago correspondera a espécie do
bem fornecido ou do servico prestado, conforme estabelecido na IN RFB N° 1.234/2012.

§ 3°. Também devera ser consignado no objeto se o contrato contempla:

I. fornecimento de produtos,

. prestacao de servico, ou
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Il. prestagéo de servigo com fornecimento de material.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital e anexos e sua

proposta, assumindo como exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugdo do objeto e, ainda:

b) Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagbes, prazo e local
constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, ha qual constardo as
indicac@es referentes a: marca fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

C) O objeto, quando for o caso, deve estar acompanhado do manual do usuério, com uma
versdo em portugués, e da relacdo da rede assisténcia técnica autorizada;

d) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

e) Substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no prazo fixado
neste termo de referéncia, o produto com avarias ou defeitos;

f) Comunicar a Administra¢@o, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

9) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagcbes
assumidas, todas as condi¢fes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitago;

h) Indicar preposto para representa-la durante a execugéo do contrato.

11. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

11.1. O Municipio de Pastos Bons - MA, pessoa juridica de direito puablico, por intermédio da
Secretaria Municipal de Administracdo obriga-se a:

a) emitir as respectivas Autorizacdes de Servico;

b) acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servigos;

C) atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a execu¢ao dos servigos,
podendo recusar aqueles que ndo estejam de acordo com as especificacdes exigidas;

d) notificar a CONTRATADA para a substituicdo dos servigcos reprovados no recebimento
provisorio;

e) notificar a CONTRATADA para a substituicAo dos servicos que apresentarem vicios
redibitérios apds a assinatura do ateste que formalizar o recebimento definitivo;

f) efetuar os pagamentos a CONTRATADA, de acordo com a forma e prazo estabelecidos,
observando as normas administrativas e financeiras em vigor;

9) comunicar & CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execucao dos
Servicos;
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h) prestar as informagbes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos

empregados da CONTRATADA;

)] propor a aplicacdo das sanc¢des administrativas e demais cominacdes legais pelo

descumprimento das obriga¢gdes assumidas pela CONTRATADA.

12. DAS PENALIDADES ADMINISTRATIVAS

12.1. Pelo descumprimento de quaisquer clausulas ou condi¢cdes do Contrato a ser celebrado,
serdo aplicadas ao CONTRATADO que incorrer em inexecucao total ou parcial da execugao dos
servicos as penalidades previstas nos artigos 86 e 87 da Lei n°® 8.666/93, aplicando-se ainda as
seguintes sanc¢des administrativas, garantida sempre a ampla defesa e o contraditorio:

12.1.1. Adverténcia;

12.1.2. Multa moratéria de 1% (um por cento) do valor global do Contrato, em caso de atraso de
até 05 (cinco) dias para a execucado dos servigos a contar do prazo estipulado em cada ordem de
servico ou documento equivalente emitida, ou descumprimento de qualquer obrigacdo assumida.
12.1.3. Multa moratéria de 10% (dez por cento) do valor contratado, no caso de recusa injustificada
para o recebimento da ordem de servigo.

12.2As sanc¢Bes administrativas previstas no Termo de Referéncia sédo independentes entre si,
podendo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas legais
cabiveis, garantida a prévia defesa;

12.3As penalidades aplicadas s6 poderao ser relevadas nos casos de forgca maior, devidamente
comprovado, a critério da administragao;

13. ACRESCIMOS E SUPRESSOES

13.1 A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressodes que se fizerem necessarios ao quantitativo do objeto contratado, de acordo com o teor
do artigo 65, 8§ 1°, da Lei Federal n° 8.666/1993.

13.2 Os acréscimos dos servicos deverdo observar o percentual de até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do Contrato Administrativo.

13.3 As supressodes deverao observar o percentual de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do Contrato Administrativo, podendo exceder este limite desde que celebrado
acordo com a Contratada, conforme 0 caso, nos termos artigo 65, § 2°, inciso Il,da Lei Federal n
8.666/1993.

14. OBRIGACOES TRABALHISTA, PREVIDENCIARIA E FISCAL

14.1 A utilizag&o temporéria ou ndo de pessoal que se tornar necesséria para a execucao do objeto
do Contrato Administrativo, ndo configurara vinculo empregaticio de qualquer natureza, nem
gerara qualquer tipo de obrigacgéo trabalhista, social, previdenciaria ou fiscal para o Contratante.
14.2. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, social,
previdenciarios, sociais e comerciais, estabelecidos no Contrato Administrativo, ndo transfere ao
Contratante a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do Contrato
Administrativo ou restringir a regularizacdo e a execucao dos servicos.

15 - LOCACAO E RELIZACAO DOS SERVICOS
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15.1 Os servigos deveréo ser executados na sede da Prefeitura Municipal, devendo o contrato
dispor de um funcionario qualificado para a execucao dos servicos junto a CPL de forma presencial
por no minimo 03 (trés) dias na semana e nos dias de sessdo sejam presenciais ou eletrénicas,
prestando todo o acompanhamento das licitacbes, de forma técnica, sem Intervencdo nas
mesmas.

15.2. LOCAL DA EXECUCAO DOS SERVICOS:

15.2.1 Os servicos deverdo ser executados no Prédio da Prefeitura Municipal de PASTOS
BONS/MA, a Avenida Domingos Sertdo 1000, Sao José, CEP 65.870-000, Pastos Bons - MA, na
Secretaria Municipal de Administracdo, sala denominada "CPL" onde se encontram todos o0s
materiais necessarios para a plena prestagéo dos servigos licitados.

15.3 DAS DEPENDENCIAS FiSICAS PARA EXECUCAO DOS SERVICOS:

15.3.1. A Administracdo disponibilizara, durante a vigéncia do contrato, espaco fisico e
eguipamentos necessarios ao desenvolvimento dos trabalhos que deverdo serem executados no
horario de funcionamento da CPL das 08:00 as 12:00 e das 14:00 as 17:00 horas, quando
necessario, ficando o custo de manutencgéo destas instalagfes a cargo da Administragéo.

15.3.2. A Administracdo sera responsavel pelo custeio e disponibilizacdo de todo material de
escritorio necessario ao bom e regular andamento dos trabalhos conforme cronograma
de execucéo.

15.3.3. A licitante vencedora devera dispor de funcionario devidamente capacitado, com ampla
experiéncia no mercado devendo ser comprovado também através de atestado de capacidade,
devendo o mesmo se fazer presente no Municipio de segunda a sexta-feira, no horario de
funcionamento da CPL das 08:00 as 12:00 horas e quando necessario, podera também
permanecer no horario de funcionamento interno das 14:00 as 17:00 horas em todos os dias, a
cargo da Administrac&o a necessidade.

15.3.4. PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS: 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
conforme dispositivos da Lei Federal n° 8.666/93.

16 DO DETALHAMENTO

16.1 Prestar assessoria e orientacOes ao setor de licitacdes quanto a elaboracéo dos editais de
licitacdo, modalidades de licitagBes, orgamentos, termo de referéncia e publicacdes. Orientar a
Comissao Permanente De LicitacBes quanto ao julgamento das propostas, elaboracdo de atas e
demais procedimentos; orientar e acompanhar os pregfes realizados pelo municipio seja
Presencial ou Eletrénico; Orientacdes na manutencdo das licitacbes nos sistemas proprios da
Prefeitura Municipal até o empenho.

16.2 Acompanhar todo e qualquer procedimento licitatorio realizado pelo Municipio de forma a
orientar a forma mais correta e aplicavel dentro do que determina as leis que regem as licitacdes

e contratos.
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16.3 Orientar a Comissao e Pregoeiro em situacdes de manifestacfes de recurso, impugnacoes,
decisbes e outros atos que sdo necessarios no decorrer de licitacdes Orientar e acompanhar a
Comisséo e Pregoeiro em certames licitatérios na modalidade, Concorréncias Publicas, Pregdes
ELETRONICO, devendo oferecer assessoria presencial nas sessées de julgamento, devendo néo
interferir no julgamento, mas orientar os responsaveis no julgamento.

16.4 ApOs a realizacao dos certames, orientar a CPL e Pregoeiro organizar toda a documentacao,
fazer publicac6es necessarias de resultados, adjudicacdes, homologacdes, convocagdes, dentro
outra e todas necessarias ao fiel cumprimento das diretrizes da Lei Federal n® 14.133/2021 e
alteracdes, como também Leis complementares, decretos, normas e orientagdes que venham a
serem exigidas durante a execuc¢ao do contrato, sem direito a reajustes por tais aprimoramentos
necessarios. Conforme:

16.5 Prestacédo de Servigcos Profissionais de Assessoria e Consultoria Técnica nas areas de
LicitagcOes e Contratos.

a) Assessorar a Comissédo Permanente de Licitagcbes ou o Agente de Contratagdo em todas as
fases do processo de compra da Prefeitura Municipal;

b) Abertura do Processo Administrativo;

c¢) Formulacéo de Termo de Referéncia e Estudo Técnicos Preliminar (ETP);

d) Pesquisa de Precos;

e) Juntada de toda a documentacéo da fase interna do processo licitatério bem como: Termo de
Referéncia, Dotagdo Orcamentéria, Parecer Juridico, Edital, Minuta de Edital,

f) Auxiliar nas publicagGes dos processos;

g) Participar das sessdes publicas para retirada de duvidas da comissdo ou Agente de
Contratacéo;

h) Auxiliar no processo de contratacao;

i) Auxiliar a Insercéo dos Processos no sistema SINC-CONTRATA do TCE/MA.

16.5.1 Atuacéo da Consultoria:

- Atuar de forma preventiva tragando planejamento estratégico quanto as formalizagbes das
licitagdes, dispensas e inexigibilidade;

- Assessoria e Consultoria nos procedimentos das compras em geral;

- Elaboracéo e andlise de minutas de editais de licitacdo;

- Elaboracéo de impugnacdes e recursos administrativos;

- Acompanhamento integral de procedimentos licitatorios;

- Assessoria na elaboracéo de Termos de Contratos;

- Demais questdes relacionadas a licitagcdes e contratos.

17. DA REALIZACAO DOS SERVICOS: PRESENCIAL E NAO PRESENCIAL PRESENCIAL:

17.1 Realizado in-loco, na sede do Municipio de Pastos Bons/MA, obedecendo as disposicfes
contidas neste termo de referéncia.

17.2 NAO PRESENCIAL: Os servicos ndo presenciais seréo tratados de forma de demanda

consultiva prestada por escrito através de correio eletrénico (e-mail), chamadas de videos, troca
Avenida Domingos Sertdo n21.000, Bairro Sio José, Pastos Bons-MA, CEP 65.870-000
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de mensagens e até mesmo através de formacao de grupo de WhatsApp proprio da CPL, de forma
ilimitada, respeitando os dias de expediente mas também podendo haver consultas em sabados,
domingos e feriado, conforme a necessidade pelos servidores do Municipio lotados na CPL,
devendo a empresa contratada dispor dos profissionais indicados para dar orientagdes, dirimir
duvidas, entre outros que venham a atender ao Municipio.
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ANEXO II - TOMADA DE PRECOS N.2003/2023

MODELO DE PROPOSTA

A Prefeitura Municipal de XXXXXXXXXXXXXXXX/XX
REF: Tomada de Precos n.2 xxxx/2023

Prezados Senhores, ao submeter a apreciagdo de V. Sas., Proposta Comercial relativa a
Licitacdo em referéncia, o abaixo assinado assume inteira responsabilidade porquaisquer
erros ou omissdes que venham a ser verificados na preparacio da mesma. Se esta
Proposta Comercial for aceita, conforme apresentada na folha anexa, concorda,dentro do
prazo estipulado pela PREFEITURA MUNICIPAL DE XXXXXXXXXXXXXXXXXXX/XX, em
disponibilizar os servigos licitados, dentro do(s) prazo(s) fixado(s) e em fornecer todas as
garantias de qualidade destes servigos.

Item

Descricao Qtde | Und V. Unit V. Total

01

prestacio de servicos de ASSESSORIA E
CONSULTORIA ADMINISTRATIVA JUNTO A
COMISSAO DE LICITACAO, na elaboracio de
procedimentos licitatorios de todas as
modalidades, contratos administrativos, incluindo
a informacdo e automacao dos servicos através do
sistema de compras da Prefeitura Municipal Pastos
Bons/MA

12 Més

O abaixo assinado concorda também, em manter as condi¢des ora ofertadas por um
periodo de 60 (sessenta) dias, a contar da data estabelecida para entrega dos envelopes
“Documentos de Habilitagdo” e “Proposta Comercial”, podendo, entretanto, aceita-la a
qualquer tempo antes do término daquele prazo.

Atenciosamente,

Nome e assinatura da Licitante

Avenida Domingos Sertido n21.000, Bairro Sio José, Pastos Bons-MA, CEP 65.870-000
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ANEXO III - TOMADA DE PRECOS N.2 003/2023

MODELO DE DECLARACAO DE FATO SUPERVENIENTE

, inscrito no CNP] sob n2

, sediado (endereco completo) ,

(NOME DO ESCRITORIO)

declara, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua
habilitacido ao presente procedimento licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar

ocorréncias posteriores.

(Local),__de __de 2023.

(Assinatura do Declarante)
Nome do Declarante:

Avenida Domingos Sertido n21.000, Bairro Sio José, Pastos Bons-MA, CEP 65.870-000



P PREFEITURA DE - g{*g:p ; D A
. -
A P s T s s PARA ESTADO DO MARANHAO unicef
Umocidode pare todos TODOS PREFEITURA MUNICIPAL DE PASTOS BONS-MA
CNPJ; 05.277.173/0001-75
MUNICIPIO MEMBRO DO TERRITORIO DA CIDADANIA CERRADO SUL MARANHENSE
ANEXO 1V - TOMADA DE PRECOS N.2003/2023
MODELO DE DECLARACAO - Lei n.2 9.854/99 - USO DE MAO-DE-OBRA INFANTIL
(NOME DO ESCRITORIO) , inscrito no CNP] sob n.2

, sediado (endereco completo) ,
declara que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nem menores de dezesseis anos de idade em qualquer trabalho, salvo na condicao de aprendiz, a
partir dos quatorze anos, em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII, do Art. 7.2, da
Constituicdo Federal, no inciso V do art. 27, da Lei n.2 8.666/93, acrescido pela Lei n.2 9.854, de
27/10/1999, e no inciso V, do Art. 13, do Decreto n.2 3.555/2000.

(Local), de 2023.

(Assinatura do Declarante)
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ANEXO V - TOMADA DE PRECOSN.2003/2023

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N¢ /

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS N? ... [« QUE FAZEM ENTRE SI

0], ) E A EMPRESA
O MUNICIPIO DE PASTOS BONS/MA, inscrita no CNP] sob o n® , através da
Secretaria Municipal de , com sede na , h°__, , CEP: . -
Pastos Bons/MA, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representado pelo(a)
Ordenador de Despesa, Sr. , portador do CPF sob n° e RGn°®
Orgdo Emissor e a empresa , inscrita no CNPJ sob o n.2
com sede na , doravante denominada CONTRATADA, neste ato
representada por seu representante legal, , RG n? , CPF n?

tém, entre si, ajustado o presente Contrato Administrativo n® _____, decorrente da
Tomada de Precos n® 003/2023, formalizado nos autos, submetendo-se as clausulas e condi¢des
abaixo e aos preceitos instituidos pela Lei Federal n2 8.666/1993 e demais normas regulamentares
pertinentes a espécie.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO.

1.1 O objeto do presente Termo de Contrato é a Contratacao de empresa para prestacio de
servicos de ASSESSORIA E CONSULTORIA ADMINISTRATIVA JUNTO A COMISSAO DE
LICITACAO, na elaboracio de procedimentos licitatérios de todas as modalidades, contratos
administrativos, incluindo a informacédo e automacéio dos servicos através do sistema de
compras da Prefeitura Municipal Pastos Bons/MA, conforme especificacdes e quantitativos
estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2 Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Tomada de Precos n® 003/2023,
identificado no preambulo e a proposta vencedora, independentemente de transcric¢ao.

2  CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA.

2.1 O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 12 (dose) meses, a partir da data da assinatura do
contrato ou da data de retirada/aceite da Nota de Empenho, e sera adstrito a vigéncia do respectivo
crédito orcamentario podendo ser prorrogado havendo interesse das partes nos termos do art. 57,
da Lein28.666, de 1993, desde que haja autorizacdo formal da autoridade competente e observados
0s seguintes requisitos:

2.1.1 Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacdo dos servicos tem natureza
continuada;

Avenida Domingos Sertdo n21.000, Bairro Sio José, Pastos Bons-MA, CEP 65.870-000
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2.1.2  Sejajuntado relatorio que discorra sobre a execucdo do contrato, com informagdes de
que os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.3 Sejajuntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracgio mantém
interesse na realizacdo do servico;

2.1.4 Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para
a Administracao;

2.1.5 Haja manifestacdo expressa da contratada informando o interesse na prorrogacao;

2.1.6  Seja comprovado que o contratado mantém as condi¢des iniciais de habilitac3o.

3 CLAUSULA TERCEIRA - DOS PRECOS E SERVICOS

3.1 O valor do presente Termo de Contrato é de RS ............ (— ).

VLR. VLR.

ITEM DESCRICAO UND QUANT. UNIT. TOTAL

3.1 Quanto ao fornecimento do objeto, esta serd executado pela contratada no setor em que a
Secretaria Solicitar;

3.2 A CONTRATADA devera prestar os servicos com qualidade e eficiéncia;

3.3 A CONTRATADA comprometer-se-a a dar total garantia quanto a qualidade dos servigos
prestados, bem como, efetuar a servigos de vistoria em até 24 horas da notificacdo da contratante,
e totalmente as suas expensas de qualquer entregue comprovadamente adulterado ou inutilizavel,
quando for o caso;

3.4 Correrdo por conta da CONTRATADA todas as despesas de seguros, transporte, tributos,
encargos trabalhistas e previdenciarios, decorrentes da execucdo dos servigos, correndo a cargo da
CONTRATANTE absolutamente os valores referentes a efetiva prestacdo do objeto ao preco cotado
na proposta da CONTRATADA;

c) A Contratada devera estar apta a fornecer o produto imediatamente ap6s a assinatura do contrato
ou instrumento habil com a devida publicidade.

3.5. Constatando-se qualquer irregularidade e/ou deficiéncia no material entregue, sera exigida a
sua imediata substitui¢do, considerando-se, para esse efeito, o prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas, sendo de inteira responsabilidade da fornecedora todos os 6nus decorrentes da retirada e
reposicdao do material.

3.6. Os servicos deste Termo Referéncia mesmo entregue e aceito ficam sujeitos a substituicao,
desde que comprovada a ma-fé do fornecedor ou este estiver em desacordo constatado quando de
seu uso, conforme disposto na Lei n2 8.078, de 11/09/90 (Cddigo de Protecio e Defesa do

Consumidor).
4  CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA.

4.1 As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentdria
propria, prevista no orcamento do Municipio, para o exercicio de 2024, na classificagdo abaixo:

ORGAO )
03 — SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

Avenida Domingos Sertido n21.000, Bairro Sio José, Pastos Bons-MA, CEP 65.870-000
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PROJ/ATIVIDAE
04.122.0020.2005.0000 — Manutengdo e Funcionamento da Secretaria de Administracdo

CATEGORIA
3.3.90.35.00 — Servicos de Consultoria
3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

5 CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO.

a) O pagamento serd mensal, efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos,
acompanhado da Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido, CNDT e FGTS, com validades compativeis a data do pagamento, desde que ndo haja fator
impeditivo provocado pela Contratada.

6 CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE.

6.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentac¢do das propostas.

6.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os precos
contratados poderao sofrer reajuste apos o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA/IBGE
exclusivamente para as obrigac¢des iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.4. No caso de atraso ou nio divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

6.5. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de
precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

6.6. Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

6.7. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicao, o que vier a ser determinado pela legislacdo
entao em vigor.

6.8. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7 CLAUSULA SETIMA - RETECAO DO IMPOSTO DE RENDA.

7.1 Havera a retenc¢do de Imposto de Renda independente de ocorrer por parte do contratado o
destaque de IRRF no documento fiscal, nos termos do Decreton® 015/2023 de 28 de agosto de 2023,
bem como da IN RFB n°® 1.234/2012.

8 CLAUSULA OITAVA - ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO.

a) Os servigos/produtos deverao ser entregues de acordo com as necessidades da Secretaria
Municipal de Solicitante, o horario da entrega deve ser de acordo com o funcionamento da
Secretaria: das 08h00min as 14h00min. O ndo cumprimento das entregas nas datas e horarios
determinados ocasionara penalidades cabiveis.
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b) Todos os servicos/produtos licitados/contratado deverdo ser entregues diretamente na
Secretaria Municipal e em suas respectivas dependéncias mediante ORDEM DE SERVICOS cedida
por pela Secretaria solicitante.

c) No ato da entrega, os servicos/produtos que nio estiverem em acordo com o especificado no
edital serdao devolvidos; e, as despesas de frete e/ou outros serdo por conta da empresa contratada;
d) O horario da entrega deve ser de acordo com o funcionamento da secretaria: 08h0Omin as
14h00min horas.

e) Afiscalizagdo geral e 0 acompanhamento serao realizados por Servidor designado pela Prefeitura
Municipal de Pastos Bons/MA.

f) O preco contido na proposta dos licitantes devera incluir todos os custos e despesas, tais como:
custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de administra¢ao, materiais, servicos, encargos
sociais, trabalhistas, seguros, frete, embalagens, lucro e outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto presente neste termo de referéncia;

g) Todos os servicos/produtos entregues deverdo estar acompanhados de um comprovante de
recibo o qual constari a assinatura do recebedor, em duas vias (uma via para o fornecedor e uma
para o solicitante). Os servigos/produtos devem ser conferidos de acordo com a ordem de servigos,
quantidade e qualidade. Caso ndo estejam de acordo com as normas, os mesmos deverao ser
devolvidos juntamente com o comprovante de entrega ndo assinado.

9  CLAUSULA NONA - FISCALIZACAO.

9.1 O CONTRATANTE indica o Sr. XXX, CPF: XXX, portaria XXX do dia XXXX, como seu
representante para acompanhamento, fiscalizacdo e assinar a respectiva nota, que servira de
confrontante, legal das mercadorias fornecidas. Cabendo a CONTRATADA facilitar em todas as suas
fases, que deverd comparecer sempre junto a CONTRATADA, no momento da fiscalizacdo e
medic¢des. Paragrafo tinico - Qualquer impedimento ao andamento na entrega do objeto devera ser
comunicado no mesmo dia, por escrito,ao CONTRATANTE.

10 CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA.

A CONTRANTE se obriga a:

a) acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato;

b) permitir o livre acesso dos empregados da contratada as dependéncias do contratante para tratar
de assuntos pertinentes aos servigos adquiridos;

c) rejeitar, no todo ou em parte, os servicos em desacordo com o contrato;

d) proceder ao pagamento do contrato dentro do prazo estabelecido;

e) proporcionar todas as condi¢des necessarias ao bom andamento da realizacdo dos servigos
atestados.

e) Aplicar as penalidades contratuais, quando for o caso.

f) Definir as rotas de trafego dos veiculos escolares da frota contratada;

g) Assegurar os recursos or¢amentarios e financeiros para custear a prestagao;

h) Realizar fiscalizacdo, sem aviso prévio, nos veiculos do transporte escolar, observando o
comportamento dos alunos, motoristas e monitores, condi¢des de trafego do veiculo e cumprimento
das normas descritas na Lei 9.503/97 do Cédigo Brasileiro de Transito;

i) Documentar as ocorréncias havidas na execucdo do contrato;

j) A administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
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terceiros, ainda que vinculados a execucdo do objeto, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

A CONTRATADA se obriga a:

a) A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital e anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugio
do objeto e, ainda:

b) Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarao as
indicacdes referentes a: marca fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

C) O objeto, quando for o caso, deve estar acompanhado do manual do usuério, com uma versio
em portugués, e da relacdo da rede assisténcia técnica autorizada;

d) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,13
e 17 a27,do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990);

€) Substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no prazo fixado neste
termo de referéncia, o produto com avarias ou defeitos;

f)  Comunicar 3 Administrag¢io, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

g) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdesassumidas,
todas as condi¢des de habilitacao e qualificagdo exigidas na licitacao;

h) Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do contrato.
11 CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - SANCOES ADMINISTRATIVAS.

111 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

11.2 Nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

11.3 Apresentar documentacdo falsa;

11.4 Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

11.5 Ensejar o retardamento da execugao do objeto;

11.6 Ndo mantiver a proposta;

11.7 Cometer fraude fiscal;

11.8 Comportar-se de modo inidéneo;

11.9 0 atraso injustificado ou retardamento na presta¢do de servigos objeto deste certame

sujeitard a empresa, a juizo da Administra¢do, a multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia
de atraso, até o limite de 10% (dez por cento), conforme determina o art. N2 86, da Lei N2 8666/93.

11.10 A multa prevista neste ITEM sera descontada dos créditos que a contratada possuir
com a Prefeitura Municipal de Pastos Bons/MA, e podera cumular com as demais sangoes
administrativas, inclusive com as multas previstas.
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11.11 A inexecucdo total ou parcial do objeto contratado, a Administragdo podera aplicar a

vencedora, as seguintes san¢des administrativas, nos termos do artigo N2 87, da Lei N2 8.666/93:

a) Adverténcia por escrito;

b) Multa administrativa com natureza de perdas e danos da ordem de até 20% (vinte por cento)
sobre o valor total do contrato;

c) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Prefeitura Municipal de Pastos Bons/MA, por prazo nio superior a 02 (dois) anos;

d) Sendo que em caso de inexecucdo total, sem justificativa aceita pela Administracdo da
Prefeitura Municipal de Pastos Bons/MA, sera aplicado o limite maximo temporal previsto para
a penalidade 05 (cinco) anos;

e) Declaracao de inidoneidade para licitar junto a Administragdo Publica, enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punicdo, ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade, de acordo com o inciso IV do art. N2 87 da Lei N2 8.666/93,
c/cart. N2 79 da Lei N2 10.520/02 e art. N2 14 do Decreto N2 3.555/00.

11.12. Do ato que aplicar a penalidade cabera recurso, no prazo de 05 (cinco) dias tteis, a contar
da ciéncia da intimacdo, podendo a Administracdo reconsiderar sua decisdo ou nesse prazo
encaminha-lo devidamente informados para a apreciacdo e decisdo superior, dentro do mesmo
prazo.

11.13. Serdo publicadas na Imprensa Oficial do Municipio de Pastos Bons/MA as sangdes
administrativas previstas neste edital, inclusive a reabilitacdo perante a Administracao Publica.

12 CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RESCISAO.

12.1 0 PRESENTE TERMO DE CONTRATO PODERA SER RESCINDIDO:

12.2 Por ato unilateral e escrito da Administracao, nas situagdes previstas nos incisos I a XII
e XVII do art. 78 da Lei n2 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma
Lei, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢oes previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;

12.3 Amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso I, da Lei n? 8.666, de 1993.

124 Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

12.5 A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n? 8.666, de 1993.

12.6 O TERMO DE RESCISAO SERA PRECEDIDO DE RELATORIO INDICATIVO DOS
SEGUINTES ASPECTOS, CONFORME O CASO:

a) Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
b) Relacdao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

c) Indenizacbes e multas.

13 CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - VEDAGOES.
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13.1 E VEDADO A CONTRATADA:

a) Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacao financeira;
b) Interromper a execucdo contratual sob alegacdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

14 CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERACOES.

14.1 Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos artigos 57 e 65 da Lei
n® 8.666, de 1993.

14.2 A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento)

do valor inicial atualizado do contrato.

14.3 As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15 CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS.

15.1 Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicdes
contidas na Lei n? 8.666, de 1993, na Lei n2 10.520, de 2002 e demais normas federais de licitagdes
e contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078,
de 1990 - Codigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

16 CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO.

16.1 Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento, por extrato,
no Diario Oficial do Municipio, no prazo previsto na Lei n2 8.666, de 1993.

17 CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO.

17.1 E eleito o Foro da Comarca de Pastos Bons/MA para dirimir os litigios que decorrerem
da execucao deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme
art. 55, §22 da Lei n2 8.666/93.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas)
vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Responsavel legal da CONTRATANTE

Responséavel legal da CONTRATADA

Avenida Domingos Sertido n21.000, Bairro Sio José, Pastos Bons-MA, CEP 65.870-000



w0 O AR
: Slammto,
k’ PREFEITURA DE - g:wx : 48
& DAD! 4
o\ PASTOS BONS |2 e e ;.
Umecidede poreotodoes TODOS PREFEITURA MUNICIPAL DE PASTOS BONS-MA

CNPJ; 05.277.173/0001-75
MUNICIPIO MEMBRO DO TERRITORIO DA CIDADANIA CERRADO SUL MARANHENSE

ANEXO VI- TOMADA DE PRECOS N.2003/2023

MODELO DE DECLARAGAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

(Identificacao da Licitagao)

(NOME DO ESCRITORIO) , inscrito no CNPJ sob n.®
, sediado (endereco completo) ,
declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro, que:

(a) a proposta apresentada para participar da (identificacdo da licitacdo) foi elaborada de
maneira independente (pelo Licitante), e o conteido da proposta ndo foi, no todo ou em parte,
direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante
potencial ou de fato da (identificagdo da licitagdo), por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(b) a intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar da (identificacdo da licitacao)
nao foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato da
(identificagdo da licitagdo), por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(c) ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro
participante potencial ou de fato da (identificagdo da licitacdo) quanto a participar ou ndo da
referida licitacdo;

(d) o contetido da proposta apresentada para participar da (identificacdo da licitagdo) nao ser3,
no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro
participante potencial ou de fato da (identificagdo da licitacdo) antes da adjudicacdo do objeto da
referida licitacdo;

(e) o conteddo da proposta apresentada para participar da (identificagdo da licitacdo) nao foi, no

todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer
integrante de (6rgdo licitante) antes da abertura oficial das propostas; e

(f) esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragio e que detém plenos poderes e
informacgdes para firma-la.

(Local),__de __de 2023.

(Assinatura do Declarante)
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